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Maquina en Dominio

Pasos para Configurar una Nueva Cuenta de Correo Electronico de
Exchange, en Outlook 2010.

Paso 1: Iniciar sesidén en tu computadora, con tu cuenta de dominio universitario.

UAT\docente2010

Paso 2: Buscar el icono de Outlook en el escritorio de tu computadora y dar clic,
para abrir la aplicacion.

Ap||caC| ONES Resultados para “outlook 2010

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
COORDINACION DE EXTENSION DE SERVICIOS DE TECNOLOGIA




LaGENERACION del
CONOCIMIENTO
«on VALORES

UNIVERSIDAD

AUTONOMA de

. TAMAULIPAS

Paso 3: Se abrird la ventana del Asistente para Inicio de Microsoft Outlook 2010,
dar clic en Siguiente.

Inicio de Microsoft Outlook 2010

Este es el Asistente para inicio de Microsoft Outlook 2010, que le guiaré a través del proceso de
configuradon de Microsoft Outlook 2010,

< Afras Siguiente = Cancelar
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Paso 4: En la ventana de Configuracién de la Cuenta, verifica que esté
seleccionada la opcién de Si, para configurar la cuenta de correo electrénico.
Dar clic en Siguiente.

Cuentas de correo electrénico

Puede configurar Qutlook para conectar con correo electrénico de Internet, Microsaft
Exchange u otro servidor de correo electrdnico. éDesea configurar una cuenta de
correo electrénico?

(@ si
ONo

< Atras ” Siguiente > | | Cancelar
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Paso 5: Se abrird una nueva ventana de Agregar nueva cuenta, dar clic en
Siguiente, para conectar con el servidor de correo y configurar automdticamente
la cuenta.

Configuracion automatica de la cuenta
Haga dic en Siguiente para conectar con el servidor de correo y configurar automaticamente su cuenta.

(®) Cuenta de correo electrénico

SU nombre: |Docenbe Outlook 2010 |

Ejempla: Yolanda Sénchez

Direccién de correo electronico: |docente2010@uat.edu.mx |
Ejemplo: yolanda@contoso.com

{_) Mensajeria de texto (SM5)

(") Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Atrds || Siguiente = | | Cancelar
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Paso é: Esperar varios minutos hasta que la cuenta de correo electrénico esté
configurada correctamente. Dar clic en Finalizar.

Bisgueda en linea de la configuracidn del servidor...

Configuracién

Configurando opcdones de servidor de correo electronico. Esta operacion puede tardar varios minutos:
+  Establecer conexién de red
+  Buscar configuracién de servidor docente2010@uat.edu.mx
«  Inidiar sesién en el servidor

La cuenta de correo electrdnico esta configurada correctamente.

[ "] configurar manualmente las opciones del servidor Agregar otra cuenta...

Finalizar | | Cancelar

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
COORDINACION DE EXTENSION DE SERVICIOS DE TECNOLOGIA




LaGENERACION del
CONOCIMIENTO
«on YALORES

UNIVERSIDAD

AUTONOMA de

e/ I TAMAULIPAS

Paso 7: Visudlizard la ventana de la aplicacion de Outlook, donde podrd

administrar los correos y otras herramientas como el Calendario, Personas, Tareas,
etc...

ndeja de entrada - docente2010@uat.edu.mx

Enviar y recibir Carpeta Vista

"X & F |
Muevo mensaje de  Muevos Eliminar | Responder Pasos Mover | Etiguetas Buscar

correo electranico elementos - %’ - rapidos ~ - - -
Nuevo | Eliminar | Pasos rapidos M | |

4 Favoritos E
[} Bandeja de entrada
(=} Elementos enviados

@ Elementos eliminados NU ha!!" elementos
disponibles en esta

vista.

|Buscar en Bandeja de Eﬂ|

Organizar por: Fecha| |E|

4 docente2010@uat.edu.mx

=13 ABY O N % A

(5] Bandeja de entrada
7| Barradaores
[ Elementos enviados

{a Elementos eliminados
-

EECERELE ]

Todas las carpetas estan actualizadas. Actualizando la libreta de direcciones.

™10 KOH ~§
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Paso 8: Para salir seleccionar la ficha Archivo y dar clic en la opcién Salir o dar
clic en el botdn cerrar.

ndeja de entrada - dccentelmﬂ@uat.edu.mm_

Enviar y recibir Carpeta Vista

Guardar como ..
Informacion de cuentas

@ docente2010@uat.edu.mx
Microsoft Exchange

oP Agregar cuenta

@g Guardar datos adjuntos

Abrir

Imprimir Configuracion de la cuenta

@L Modifique las opciones
Ayuda para esta cuenta y

Configuracion configure las conexiones
Opciones de la cuenta - adicionales.

Tenga acceso a esta
| E salir cuenta en la Web.

https://correo.uat....
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